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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU
FACULTAD DE CONTABILIDAD

RESOLUCION N° 0074-2025-CF-FCO-UNCP

Huancayo, 22 de agosto de 2025.

EL CONSEJO DE FACULTAD DE CONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DEL PERU;

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 18° de la Constitucion del Peru, establece que cada universidad es auténoma en su
régimen, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen por sus
propios Estatutos en el marco de la constituciéon de las leyes;

Que, el gobierno de las Facultades corresponde al Consejo de Facultad y el Decano en ejercicio asi
lo establece la Ley 30220 y el Art. 46° del Estatuto de la UNCP;

Que, el Consejo de Facultad Funciona en Sesién Plenaria y en Comisiones permanente y especiales,
asi lo establece el Art. 48° de Estatuto de la UNCP;

Que, con Oficio N°01-2025-CPP-SAHS-UPGFCO-UNCP de fecha 18 de agosto de 2025 la Coordinadora de
Practicas Profesionales de la Facultad de Contabilidad — UNCP, Solicita Resolucién del Reglamento Interno
de Practicas Pre Profesionales 2025 (modificado).

Que, en Consejo de Facultad de fecha 21 de agosto de 2025, se aprobd por unanimidad el
Reglamento Interno de Practicas Pre Profesionales 2025 (Versién 2), en referencia al oficio
presentado, siendo el acuerdo N°0119-2025-1-SO-CF-FC-UNCP.

De conformidad al Articulo 33° inciso c) del Estatuto de la Universidad Nacional del Centro del
Peru y las atribuciones conferidas por los dispositivos legales vigentes;

RESUELVE:

1° APROBAR, por unanimidad el Reglamento Interno de Practicas Pre Profesionales
2025 de la Facultad de Contabilidad de la Universidad Nacional del Centro del Peru.

22 DISPONER, el cumplimiento de la presente resolucion a las diversas instancias de la Facultad de
Contabilidad y la distribucion a las instancias que corresponda.

Registrese, comuniquese y archivese.
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De ano secretario Docente

E-mail: jzevallosb@uncp.edu.pe
+51 954866098
JULIANA MARISE ZEVALLOS BARBARAN
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REGLAMENTO INTERNODE PRACTICAS PRE PROFESIONALES DE LA
FACULTAD DECONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL
CENTRO DEL PERU

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

1.1. PROPOSITO

- Establecer los requisitos, procedimientos y demas parametros referidos
al proceso de reconocimiento de las Préacticas Pre profesionales en la
Facultad de Contabilidad de la Universidad Nacional del Centro del Peru.

- Estandarizar el proceso, los parametros y plazos en el reconocimiento de
las Précticas Pre profesionales.

- Ampliar las posibilidades a favor de los estudiantes de la facultad de
Contabilidad, de manera transparente e imparcial, los tramites y el

reconocimiento de sus Précticas Pre profesionales.

1.2. ALCANCE

El alcance del reglamento corresponde a los estudiantes de la Facultad de
Contabilidad.

1.3. BASE LEGAL
Constitucion del Perd 1993 (Educacion y libertad de ensefianza art. 13 y 14), aprobada y
promulgada el 29 de diciembre del 1993.

Ley Universitaria 30220 (Disefio curricular art. 40 y Atribuciones de C.U. art. 59, inc. 59.2),
aprobada y actualizada el 21 de abril del 2022.

Ley 28518 sobre Modalidades Formativas Laborales (Tipos de modalidades formativas art.
2, inc. b1, El Centro de Formacién Profesional art. 10 y del aprendizaje con predominio del
Centro de Formacion Profesional-Précticas Preprofesionales art. 12), aprobada 24 de mayo
del 2005.

Ley 28740 del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la Calidad

2
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Educativa (SINEACE) (Lineamiento para la evaluacion de la calidad educativa art. 6 inc. e
y g), aprobada y promulgada el 24 de mayo de 2006.

Decreto Supremo 016-2015-MINEDU, sobre la Politica de Aseguramiento de Calidad de la
Educacion Superior Universitaria (Objetivo art. 2), aprobado el 25 de setiembre del 2025.

Decreto legislativo N° 1401-2018 (Capitulo I: Practicas Preprofesionales art. Del 5 al 9),
aprueban en el régimen especial que regula las modalidades formativas de servicio en el
sector publico (Aprobado el 11 de setiembre del 2018)

Estatuto UNCP (sobre el desarrollo académico art. 132), aprobado y modificado: Aprobado
el 29 de abril de 2015 con Resolucion N° 001-2015-AE-UNCP, Modificado con Resolucion
N° 030-AU-2018, Rectificado con Resolucion N° 031- AU-2018,

Resolucion N° 033-AU-2018, y Resolucion N° 042-AU-2018 Reglamento Académico
General - UNCP (Capitulo II: Escuela Profesional art. 11; inc. b), aprobado el 11 de junio y
03 setiembre del 2019, con Resolucion N° 5585 y 5970- CU-2019 en sesién de CU.

Resolucion N° 4831 —CU-2025, Reglamento General de Practicas pre Profesional UNCP

1.4. NATURALEZA DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES

- Son una modalidad que permite a la persona en formaciéon durante su
condicién de estudiante aplicar sus conocimientos, habilidades y aptitudes
mediante el desempefio en una situaciéon real de trabajo, tanto en

organizaciones publicas como privadas.

- La Comisién de Practicas Pre-Profesionales supervisa a los docentes
especialistas que asesoran el proceso de las Practicas Pre-Profesionales

dentro del plazo o periodo y programa, area 0 campo en que se desarrolla.

1.5. OBJETIVOS Y CARACTERISTICAS:

- Establecer y determinar el conjunto de requisitos, periodos, plazos, fechas y
procedimientos para que todo alumno disponga de la informacién necesaria para la

oportuna realizacion de las Practicas Pre-Profesionales.
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- Ampliar y consolidar la formacion profesional, generar aptitudes que permitan
mejorar las posibilidades de accion profesional en el marco de una permanente
actualizacion y retroalimentacion.

- Las caracteristicas de las Préacticas Pre-Profesionales estan delimitadas por el Plan
de estudios, las cuales se orientan a ser:

a) Integral, porque esta dirigida al desarrollo personal, profesional y social.

b) Diversificada y realista, porque atiende a diversas realidades de la actividad
privada y/o publica en diferentes areas y espacios geograficos.

c) Formativa, porque fortalece la formacion civica, ética y moral.

d) Polivalente, porque las actividades que desarrolla cada profesion, permite

realizar proyectos integrales, mediante la accién inter y multidisciplinaria.

CAPITULO I1.

PRACTICAS PRE PROFESIONALES.

2.1. CONDICIONES ESPECIFICAS:

Las modalidades de las Practicas Preprofesionales son estructuradas en

curriculares y/o no curriculares que permita la orientacién adecuada a los alumnos:

Primera etapa, Formativa orientada a habilidades blandas y duras, seran
incorporadas su realizacion por un tiempo de un mes, antes de inicio de la Segunda
etapa Practicas Gerenciales e Integrales de modalidad curriculares y no curriculares
gue se desarrollaran en los semestres: VIl y/o VI11, IX y X, los cuales seran
supervisados y validados por el programa informatico del SGC-PPP para optar el

grado de bachiller.

Siendo determinada por la facultad de contabilidad de acuerdo al requerimiento de

la formacion de la Carrera del Contador publico

(v Asociacion Latinoamericana

Contaduria y Administracion
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2.2.

El alumno podra realizar sus practicas pre profesionales solo en empresas o
entidades del sector publico y/o empresas privadas constitucion juridica, lo cual
deben estar ligados a la formacion profesional en el que hacer de la carrera
profesional.

Los alumnos podran realizar Practicas Pre profesionales a partir del inicio del
Séptimo Ciclo.

La realizacion de las practicas pre profesionales, se realizaran en las entidades
publicas o privadas denominadas "Centros de Practica" con los que la UNCP tenga

una alianza estratégica, convenio de practicas o acuerdo de caracter formal.

Los estudiantes que no accedan a las vacantes propuestas por la Escuela Profesional
podran proponer en forma particular a la institucion publica op privada que le haya
aceptado la Préactica Preprofesional garantizando el cumplimiento de los art. 8, 14, 15

y 19 con sus respectivos incisos del presente reglamento (RG

se dard inicio solo el primer y segundo mes de realizado la matricula
correspondiente al periodo lectivo en curso. Excepcionalmente se admitiran
practicas en instituciones de convocatoria oficiales, sea publica o

privada

REQUISITOS:

1) PARA DAR INICIO A LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES:

a)

b)

Presentar una solicitud dirigida al decano, solicitando carta de presentacion y
designacion de supervisor de practicas pre profesionales y adjuntando copia
simple del DNI, y el derecho de trdmite y el derecho de la emision de la carta de

presentacion y del memorando de designacién de supervisor de practicas

Presentar la hoja de notas correspondiente del periodo actual que cursa (semestre

al que se matriculo para dar inicio a sus practicas pre profesionales).

Presentar un folder manila forrado, donde detalle sus nombres y apellidos
completos, semestre que cursa y cédigo de matricula, con excepcion cuando se

trate de tramites virtuales

Asociacion Latinoamericana

Contaduria y Administracion
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2.3.

d) Presentar la solicitud de inscripcién del plan de practicas pre profesionales
adjuntando el respectivo plan de practicas

2) PARA FINALIZAR LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES

a) Presentar la solicitud de aprobacién del informe final de préacticas pre
profesionales, adjuntando el respectivo informe que debera contener lo siguiente:

- Informe final de practicas pre profesionales.

- Informe favorable elaborado por el supervisor de practicas describiendo las

labores realizadas por su asesorado en el cumplimiento de dichas practicas.
- Cuadro de control de actividades desarrollado por semanas.

- Certificado de practicas pre profesionales emitido por la empresa donde

realizo las respectivas practicas.

- Ficha de evaluaciéon de practicas pre profesionales otorgado por el jefe

inmediato del area donde hizo sus practicas.

- Ficha ruc actualizada de la empresa donde realizo las respectivas practicas
pre profesionales, obtenido mediante clave sol, con excepciéon cuando las

practicas con efectuadas en entidades publicas
- Visita de control inopinada de las practicas
Nota:

Las solicitudes y/o documentos anteriormente descritas, deberan ser presentadas por
mesa de partes general de la universidad y/o mediante el sistema vigente a la fecha
de tramite, realizando el pago correspondiente por derecho de tramite, y derecho de

constancia de ser el caso

PROCEDIMIENTOS A SEGUIR PARA ACCEDER A LAS PRACTICAS PRE
PROFESIONALES:




FACULTAD DE CONTABILIDAD

PO = PRACTICAS 02
INTERNACIONAL PREPROFESIONALES FECHA: \10 de Facultades y Escuelas de

Contaduria y Administracion

CcODIGO:
RG-P09-01

- REGLAMENTO INTERNO DE | VERSION: _\@Iaf.
@

il (st
i i

22/08/2025 )
PAGINA: {
7DE 35

Los procedimientos para acceder a las practicas pre profesionales son los

siguientes:

a)

b)

d)

f)

El estudiante mediante solicitud dirigida al decano solicitara la carta de
presentacion y designacion de asesor de préacticas pre profesionales
adjuntando la copia del DNI, y hoja de notas item 2.2 (b). Asimismo,
presentara un folder manila de acuerdo a lo detallado en el item 2.2 (c) del

reglamento.

El decano derivara la solicitud a la sub comision de practicas pre profesionales
para que evalué y verifique si el interesado cumple con los requisitos

establecidos.

La subcomision de practicas evaluara lo solicitado por el estudiante y si el
interesado se encuentra apto (cumple con los requisitos), se procedera a
elaborar la carta de presentacién y el memorando de designacion del asesor

de practicas

Elaborada la carta de presentacién, sera entregada al alumno, lo cual debera
hacer la devolucién de dicho documento, dentro de los 5 dias habiles posterior
a su entrega, debiendo consignar firma y fecha de recepcién por parte del
gerente de la empresa o el responsable de la entidad publica, como sefial de
ser aceptado a realizar sus respectivas practicas pre profesionales en dicha
entidad.

El area de practicas mediante un memorando designard a un docente
especialista (asesor), para asesorar las practicas pre profesionales, el alumno
recepcionado el memorando deberd notificar a su asesor de su designacion,
memorando que sera retornado al practicante por el asesor dando constancia

de su recepcion firma y fecha

El alumno elaborara con el visto bueno del asesor su plan de practicas, lo cual
Presentara dicho plan de practicas por mesa de partes de la universidad dentro
de los 10 dias habiles iniciado sus practicas. El plan de trabajo sera requisito

indispensable para validar el inicio de sus practicas pre profesionales.

Asociacion Latinoamericana
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g) El inicio de las préacticas pre profesionales debera ser dentro de los 20 dias
hébiles de la posterior a la fecha de recepcion por parte de la empresa o
entidad, suscrita en la carta de presentacion.

h) El alumno practicante que habiendo comenzado realizar sus précticas pre
profesionales, incumpla los dispuesto en los items 2.1 y 2.2 del presente
reglamento perdera sus derechos y se entendera como no iniciado las
practicas

i) A la culminacion del periodo de practicas, el alumno debera presentar una
solicitud de aprobacién del informe final de practicas pre profesionales,
adjuntando el informe final, el mismo que sera redactado segun el esquema

del plan de préacticas y debera contener lo siguiente:
- Informe final de practicas pre profesionales.

- Informe favorable elaborado por el asesor de practicas describiendo las
labores realizadas por su asesorado en el cumplimiento de dichas

practicas.
- Cuadro de control de actividades desarrollado por semanas.

- Certificado de practicas pre profesionales emitido por la empresa o

entidad, donde realizo las respectivas practicas.

- Ficha de evaluacién de practicas pre profesionales otorgado por el jefe

inmediato del area donde hizo sus practicas.

- Ficha ruc obtenida mediante clave sol, actualizada de la empresa donde
efectud las practicas pre profesionales, de tratarse de una entidad estatal

podra ser la consulta RUC

El informe final de practicas debera ser presentado dentro de los 30 dias
hébiles, culminado sus practicas pre profesionales. En caso contrario el
periodo de practicas no sera reconocido, y se dara como no efectuado las

practicas.

El alumno practicante, previa justificacion por causa imputable a su persona

podra solicitar dentro de los 05 dias anteriores al vencimiento del plazo
8




CODIGO:
RG-P0O9-01
- REGLAMENTO INTERNO DE | VERSION: _\@Iaf.

@

il (st
i i

PROTECTOR ESTRATEGICO = PRACTICAS 02

Asociacion Latinoamericana

e H.E“ e HEEE PREPROFESIONALES FECHA: \10 de Facultades y Escuelas de

22/08/2025 )
PAGINA: {
9 DE 35

Contaduria y Administracion

2.4,

establecido para la entrega del informe final, una ampliacion hasta por 15 dias
hébiles adicionales para la presentacion del informe final.

SUPERVISION:

- La sub comisién de préacticas pre profesionales de la facultad designa a un docente

2.5.

ordinario como asesor del alumno practicante, con la finalidad de que asesore el

cumplimiento del periodo de préacticas del alumno.

Los docentes asesores deberan visitar el centro de practicas del estudiante y/o
confirmar mediante otros medios de la asistencia del estudiante en el lugar de
practicas, por lo menos una vez dentro el tercero o cuarto mes del periodo de
practicas, debiendo presentar el asesor un informe donde detalle las actividades
gue estd desempefiando su supervisado y una constancia de visita otorgado por
parte de la empresa.

El asesor elaborara un informe de la visita efectuada al centro de préacticas del
alumno, y/o un informe de confirmacién mediante otros medios de la asistencia del
estudiante en el lugar de practicas, informe que formara parte del expediente de

las practicas pre profesionales

En caso de no encontrar y/o no confirmar, que el al alumno practicante estar en
su lugar de practicas sin justificacion, el asesor efectuard un informe de no
ubicacién del practicante en su centro de practicas, con ello se dara por no iniciado
la practica, sin lugar a reclamo, para el inicio de una nueva practica el estudiante
debera justificar el abandono de la practica y esperar la nueva fecha de inicio de
practicas, de no haber una justificacidn amerita se considerara como abandono a

la practica.

DURACION.

Las practicas pre profesionales tiene una duracion de seis meses, 4 horas diarias,
por 5 dias a la semana, al término de los cuales, debe prepararse y formularse el

informe final para su evaluacion y calificacion, debiendo ser no mayor a 720 horas
9
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efectivas

2.6. CERTIFICACION.

o La practica pre profesional evaluada y aprobada tendra un valor que se halla
establecido en los planes de estudios de las facultades y se validard mediante
la inscripcion, registro y elaboracion de la constancia y/o certificado respectivo.

o Se podra solicitar el certificado de practicas pre profesionales siempre y cuando
se hayan cumplido con las condiciones especificas, requisitos y procedimientos
detallados en el capitulo Il del presente reglamento.

o El plazo para solicitar el certificado de préacticas serd dentro de 60 dias
calendario aprobado el informe final de practicas por el supervisor y el area de
practicas pre profesionales, en caso de no solicitar el certificado en el plazo
indicado se le dard un plazo adicional de 60 dias previa justificacion, de no
efectuarlo dentro del tiempo indicado, no tendra derecho a obtener el certificado

debiendo iniciar nuevamente las practicas para obtener el certificado

o Para la obtencion del certificado de practicas deberd presentar una solicitud
dirigida al decano, con su respectivo pago correspondiente y por mesa de partes
general de la UNCP.

Capitulo Il
CONVALIDACION
3.1. CONDICIONES ESPECIFICAS:

- El alumno podra convalidar sus practicas pre profesionales siempre y cuando, el
trabajo que realizo esté ligado a la formacion profesional en el que hacer de la

carrera profesional.

- Los solicitantes que ya estén trabajando por mas de un afio pueden convalidar sus

practicas pre profesionales bajo las condiciones especificas, requisitos y
1
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procedimientos sefialadas en el capitulo Il del presente reglamento.

- Los solicitantes podran convalidar sus Practicas Pre profesionales a partir del
de tener la condicidn de haber concluido sus estudios de Decimo X semestre en

forma satisfactoria

- Laconvalidacion de las practicas pre profesionales se dard inicio solo el primer
y segundo mes de realizado la matricula correspondiente al periodo lectivo en
curso, o excepcionalmente en cualquier mes previa justificacion de no

poder haber realizado por causa no imputados al interesado
3.2. REQUISITOS:
Para dar inicio a la convalidacién de practicas pre profesionales:

a) Presentar una solicitud dirigida al decano, solicitando convalidacion de practicas

pre profesionales y designacion de asesor y adjuntando copia simple del DNI.

b) Presentar la hoja de notas actualizada o certificado de estudios de notas original
0 copia autenticada que acredite los créditos o asignaturas aprobadas, hasta le
sexto semestre académico, y estar matriculado minimo séptimo semestre al

momento de solicitar inicio de convalidacion de practicas

c) Presentar 12 boletas de pagos y certificado de trabajo de los 12 Gltimos meses
que laboro o ese laborando y desea la convalidacion de sus practicas pre

profesionales.
d) Altay baja de corresponder, de suscripcion del PLAME.

e) Presentar un folder manila forrado, donde detalle sus nombres y apellidos
completos, semestre que cursa y codigo de matricula, de ser el tramite de la

convalidacion obviar este literal

Para finalizar la convalidacion de précticas pre profesionales.

a) Presentar la solicitud de aprobacion del informe final de convalidacion de
practicas pre profesionales, adjuntando el respectivo informe. que debera

contener lo siguiente:




CcODIGO:
RG-P09-01

#a | REGLAMENTO INTERNO DE [ VERSION: _@Iaf.
g PRACTICAS 02 N ‘@ Asociacion Latinoamericana

FECHA: \10 de Facultades y Escuelas de
PREPROFESIONALES 22/08/2025 ; Contaduria y Administracion

PAGINA: {
12 DE 35

Informe final de préacticas pre profesionales.

- Informe favorable elaborado por el asesor de préacticas describiendo las
labores realizadas por su asesorado asi mismo dando conformidad de haber
realizado satisfactoriamente el cumplimiento de dichas labores

- Cuadro de control de actividades desarrollado por semanas.

- Certificado de trabajo emitido por la empresa donde laboro y va hacer la
convalidacion de sus précticas pre profesional.

- Ficha ruc obtenida mediante clave sol, actualizada de la empresa donde
laboro y va hacer la convalidacion de sus practicas pre profesionales, de
tratarse de una entidad estatal podra ser la consulta RUC

Nota:

Las solicitudes anteriormente descritas, deberan ser presentadas por mesa de partes
general de la universidad realizando el pago correspondiente por derecho de tramite

y/o constancia segun sea el caso.

3.3. PROCEDIMIENTOS:

El procedimiento para acceder a la convalidacion de practicas pre profesionales es el

siguiente:

a) El estudiante mediante solicitud dirigida al decano solicitara la convalidacién de
practicas pre profesionales. y designacion de asesor adjuntado los demas requisitos
para dar inicio a la convalidacion de practicas pre profesionales, sefialado en el item

3.2 del reglamento.

b) EI decano derivara la solicitud a la sub comision de préacticas pre profesional para

gue evalué y verifique si el interesado cumple con los requisitos establecidos.

c) La sub comision de practicas evaluard lo solicitado por el estudiante y si el
interesado se encuentra apto (cumple con los requisitos) se procedera a elaborar el

memorando designando el asesor de convalidacion de précticas.

d) El alumno debera presentar una solicitud de aprobacién de informe final de
1
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convalidacion practicas pre profesionales, adjuntando el respectivo informe, el

mismo que debera contener lo siguiente:
- Informe final de convalidacioén de préacticas pre profesionales.

- Informe favorable elaborado por el asesor de convalidacion de précticas pre
profesionales, describiendo las labores realizadas por su asesorado asi
mismo dando conformidad de haber realizado satisfactoriamente el
cumplimiento de dichas practicas a modalidad de convalidacion.

- Cuadro de control de actividades desarrollado por semanas.

- Certificado de trabajo emitido por la empresa donde laboro y va hacer la
convalidacion de sus précticas pre profesional.

- Ficha ruc actualizada de la empresa donde laboro y va hacer la
convalidacion de sus précticas pre profesionales.

El informe final de préacticas debera ser presentado dentro de los 20 dias
habiles, solicitado la convalidacion de practicas pre profesionales, caso

contrario la convalidacién no sera reconocida, y sera declarada en abandono.

El alumno, previa justificacion podra solicitar dentro de los 5 dias habiles
anteriores al vencimiento del plazo establecido para la entrega del informe final,
una ampliacién hasta por 10 dias habiles adicionales para la presentacion del

informe final.

3.4. CERTIFICACION.

Se podra solicitar el certificado de practicas por Unica vez, siempre y cuando se
hayan cumplido con las condiciones especificas, requisitos y procedimientos

detallados en el capitulo 1l del presente reglamento.

El plazo para solicitar el certificado de practicas sera dentro de 60 dias
calendario aprobado el informe final de convalidacion de practicas aprobado por
el asesor y el area de practicas pre profesionales, de no ser asi se dar4 como

no efectuado las practicas pre profesionales
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El uso del certificado de practicas es para uso exclusivamente interno en la

universidad, para la obtencién de la constancia de egresado

para la obtencion del certificado de practicas deberd presentar una solicitud

dirigida al decano, con su respectivo pago correspondiente por derecho de

tramite y de certificado, por mesa de partes general de UNCP.

CAPITULO IV.

SANCIONES.

Los alumnos practicantes que cometan las siguientes causales:

- Abandono injustificado del centro de practicas

- Incumplimiento a uno o0 mas articulos del presente reglamento

Indisciplina e irresponsabilidad en el centro de practicas

Presente documentos falsos o documentos con informacion no cierta

Seran evaluados por la sub comisién de practicas, quien remitira el informe para el

proceso académicamente con probable sancidn por el consejo de facultad, teniendo

en cuenta la ley universitaria, estatuto, reglamento académicos general y demas

norma vigentes y de ser el caso ser derivado a la autoridad judicial

Las sancionesYy las labores de los asesores docentes de practicas pre profesionales

estaran de acuerdo a las normas legales de la ley universitaria y estatuto

universitario, reglamento de practicas pre profesionales, y el presente reglamento

interno.

DERECHOS Y DEBERES DEL ALUMNO PRACTICANTE

CAPITULO V.

El alumno practicante tiene los siguientes derechos:

- Ser tratado con dignidad, respecto y sin discriminacion.

1¢
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- Recibir asesoramiento y orientacion oportuna para la realizaciébn de sus
practicas pre profesionales y el cumplimiento del presente reglamento

- Ser evaluada en forma justa y recibir informacién oportuna de los resultados

- Utilizar los materiales y recursos que dispone el estado la universidad y las
instituciones para el desarrollo de su préactica de acuerdo a la norma interna de

cada uno
Son deberes del alumno practicante:
- Desarrollar sus funciones con responsabilidad y puntualidad
- Cumplir con los reglamentos establecidos en su centro de practicas

- Demostrar con eficiencia profesional, disciplina y ética en todos sus actos

durante el desarrollo de sus practicas

- Velar por la conservacion y mantenimiento de los materiales, equipos e

infraestructura de la entidad en la cual se encuentra realizando sus practicas.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Los estudiantes de la FACULTAD DE CONTABILIDAD, previo al inicio
de sus Précticas Pre profesionales en la Facultad o cualquier otra dependencia
de la UNCP, deberan firmar un Compromiso de Etica y Confidencialidad,
mediante el cual se comprometen a respetar la confidencialidad de la
informacion a la que tengan acceso, asi como a no usar ella en beneficio propio
o de cualquier otra persona, evitando que ella represente alguna ventaja frente a
los demas estudiantes de la Facultad o la UNCP. El incumplimiento de esta
disposicion implicara la anulacion del trdmite del estudiante infractor, sin
perjuicio de las acciones legales o judiciales que dichos actos puedan conllevar.
Segunda. - Los aspectos no previstos en el presente Reglamento, en el &mbito
de su alcance, seran resueltos de manera colectiva por el Director de la Facultad

y el Decanato; levantandose la respectiva acta de lo actuado.

18
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Tercera. - Queda sin efecto o derdguese cualquier otra disposicién que se
oponga al presente Reglamento.

Cuarto. - Los plazos estan establecidos en el presente, en caso de no estar indicado
en el presente reglamento, en el estatuto de la universidad y la ley universitaria, se
aplicara los plazos indicados en la ley de procedimientos administrativos generales,
vigente al momento de iniciado el tramite, los tramites de obtencion del certificado

de practicas estan sujeto al silencio administrativo negativo.

Quinta. -

1. La presentacion de expedientes para cada tramite en las practicas, sin contar con
los requisitos completos indicados en el reglamento de practicas pre profesionales de la
UNCP, Reglamento interno de practicas pre profesionales de la facultad de contabilidad;
Reglamento académico de la UNCP, y Guia de procedimientos administrativo. Segun
corresponda; seran archivados en forma automatica a su presentacién o en su defecto
luego de su calificacién; Asimismo los requisitos presentados no conforme al reglamento
académico de la UNCP vy la presente guia de procedimientos administrativo, ejemplo no
legible, no originales, falta de firmas entre otros, seran considerados como no presentados
y se procederd a su archivo automéatico del expediente presentado.

2. Requisitos y procedimiento, no previstos en el presente reglamento de practicas
interno, se tomard en cuenta lo indicado en el reglamento de practicas pre profesionales de
la UNCP

3. De existir divergencias respecto a los requisitos y procedimientos entre el presente
reglamento interno de practicas pre profesionales de la facultad de contabilidad y el
reglamento de practicas pre profesionales académico de la UNCP, prevalece lo indicado
por el reglamento de practicas pre profesionales académico de la UNCP

4. De existir algun vacio de procedimiento en el reglamento interno de practicas pre
profesionales de la facultad de contabilidad, sera resuelto por el director de escuela de la

facultad de contabilidad en coordinacién con el responsable de &rea

Ciudad Universitaria 18 agosto 2025

1¢
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ANEXOS
ANEXO N° 1: CONTENIDO DEL PLAN DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES:
1. TITULO DE LA PRACTICA
2. JUSTIFICACION Y OBJETOS.
3. METODOLOGIA DE TRABAJO
4. CRONOGRAMA 'Y PRESUPUESTO DEL TRABAJO
5. BIBLIOGRAFIA

6. ANEXOS

ANEXO N° 2: CONTENIDO DEL INFORME FINAL DE PRACTICAS:
1. INTRODUCCION

2. RESUMEN OBJETIVOS

3. DESCRIPCION, DESARROLLO DE MATERIALES

4. ANALISIS CRITICO Y APORTE TECNICO A LA INSTITUCION
5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACION

6. BIBLIOGRAFIA

7. ANEXOS.

ANEXO N°3: CONTENIDO DEL CUADRO DE CONTROL DE ACTIVIDADES

CENTRO DE ESTUDIOS

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA

R.U.C.

APELLIDOS Y NOMBRES

D.N.I.

CARGO

PERIODO

CUADRO QUE CONTENGA: TODAS LAS SEMANAS Y ACTIVIDADES
DESARROLLADAS

© N o g bk~ whEe
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SEMANAS

ACTIVIDAD DE LA SEMANA

OBSERVACION

N° 01

N° 02

N° ...

Firma del practicante

firma del jefe inmediato Asesor de practicas

cord.de practicas

ANEXO N°4: FICHAS DE EVALUACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
(ADJUNTO EN EL ANEXO)

AENXO N° 5: OTROS

A. LOGROS ALCANZADOS:

B. DIFICULTADES:

C. SUGERENCIA:
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ANEXOS
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU
VICERRECTORADO ACADEMICO
[ i ] e b 0 L ) DL
ANEXO 1(EA)
FORMATO DE SOLICITUD
SOLICITO: PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE PPP EN
EL CENTRO DE PRACTICA
SEFIOR DECAND DE LA FACULTAD DE -UNCP
50
Yo, . identificado con DN
N olumnodel  sementre con cbdigo de matrioula de
I Escuela  Prolesional -y domidliade en e
del distrito de del departamento

ante Ud, reipeluosamente, me presenta y expongo:

Que, teniendo conocimiento de la convecatoria del Programa de Ertudio en el Centro de
- Prictica . I |
cumpliende ko créditos aprobados comespondientes al _ semestre: solicito a su
deipacho partidpear a dicha convocatorla que se llevard a cabo el dia o del presente mes.

Adjunto al presente el recibo del pago cormespondiente por derecho de trimite.
Por tanbo:

Ruega a Ud. sefior Decano acceder a mi sollcitud par ser de justicla que esperc alcanzar,

Huangaye: dia/me/afio

Mombees y Apellidos
Cédign del estudiante:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PER(
VICERRECTORADO ACADEMICO

Dt 00 1 i el 0 Ottt 00 4 Vg | Pty

ANEXO 1(EB)
FORMATO DE SOLICITUD CARTA DE PRESENTACION

SOLICITO: CARTA DE PRESENTACION PARA

PRACTICAS PRE-PROFESIONALES
SENOR DECANO DE LA FACULTAD DE -UNCP
5.
Yo, — . identificado con DNI
N* Jalumnodel _ semestre con eddigo de matricula de
la Escuela Profesional — -y
domiciliado en ¢l del distrito de del departamento

, nte Ud. respetuosamente, me presento y expongo:;

Que, habiendo sido seleccionado en la plaza convocada de la PPP en el Centro de Prictica
: solicito a su despacho se me expida la Carta de
Presentacidn & dicho Centro de Practica, dirigido al sefior . para
aplicar mis conocimientos, desarrollar mis habilidades y ganar experiencia en mi
formacidn profesional.

Adjunto al presente el documento expedido por ef CPPP del Programa de Estudios y el
recibo del pago correspondiente por derecho de trimite,

Por tanto;
Ruego a Ud. sefor Decano acceder a mi solicitud por ser de justicia que espero alcanzar,

Huancayo: dia/mes/afio

Nombres y Apellickos
Codigo del estudiante:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU
VICERRECTORADO ACADEMICO
ANBXO 02A
DESARROLLO DE LAS ORIENTACIONES BASICAS
Basado en (as habilidadies banda

-

A

5 ebin

Se deben desaerallar taberes extracumiaulore o curmalaee, donde loc eitudiantes
aprenderdn y ejecutardn of semals) u ofras temas que cormickire o Programa de
Etudio lo dpderee; [wperenca en la que w ceben duerallie: smmeitres VI ywio

Vi

Tow Tidlor

200 Taller

Jer Taller

400 Taler

: Indlbgenda emodional y hatiidades personales endocacion 3 las

PP,

Liderazga y empatia emocionsl,

; Emprendiiente y iostenibilidod dentro de |x  labores

prodedonales
Orientar y elaborwr un Plan de Trabwo o Plan de Prictics,

Quron tellere Gue cach Progriena de Einadios wea poe conveniente.

Tiempo

Organizador
Responsabie

+ Un mes. 1l & Bscuels Profesional asume 2 0 3 meser de P99,

Dos e, 1l le Escueda Profeional asame 4 0 & meies de PPP,

¢ Programa de Esudior wo Facultad
| Decancy' directores de Departamurto y del Programa &

Extudioy Coardinador de PPP
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NVERSDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERY 4.
VICERRECTORADO ACADEMICO (¥ ;
ANBXO 1)
IVALLWCION DEL DEEMPERO DEL PRACTICANTE

Informe Parclalde Evaluacién del Practicante por el instructor y/o
supervisor del Centro de Priktica

Exale de ewfuaddn

M5 Ny atitncho (3 purdcr|

b Stbecha 04 pusion)

N3 - ol wiifuche, r matidecho (3 punkes)
1t rsatafncho 2 porfy)

M Moy st | pusto)

Cortiro e prictica:
Nombre de fa enthdad pibilca o priveds
Nonbes & practiomle:
Nombee del Iratructon superviioe:
Fedw
S— e :
fuath o e 1|

\ :[wl» e g el 08 pratcek M|
Aty ;(-‘«(M)mnn‘ prodenonyl e o hger de 1o, Indine
hefesnadmno | pontabaad dtkr Bhool repetn Nach o dende y
} N dypoddin pes apender, . !
Evally of il e compeenche dd padioante ;1
¢ T [ habibeiades therkcas recmartys pary of oot de s
"';:}"m'm ‘ fercionn. Inciye conodmmnton epwctinr ladonados
M|l o e et o s & o ! B

’

)

3 | Eveli o Cpackdad el prachote pare oduplane o rive

Copacdad de | shuschones, aprendey rigsdemente y Mabaur efichriernente
Adegracin | en driererses v o,

.

Eveble b hubibced de practiomie pane comankane &
ratere eI, 1alo werbl martle com pur el ooe

Comurkaitn |
wi s (oM, wpvinty y Ob portis iferesades,
- - - — ]

$ Evebon b capicadnd Ol practiamie pars colabonar con olion

Tewpo o8 | irembecs del eguipe, cortbul con i y balr de
Eaio | Manere fectvd o proyetior po ebewes s

] Evabla bn capworced tdf practicase pacs lomar b kit

Ikihary | prepent hioener y adaer de mines independirte
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VICERRECTORADO ACADEMICO

ANEXO 4(E)
FORMATO DE EVALUACION ¥/O SUPERVISION

e
V s

iy

e

Formato de Bvaluadn y Supervién Mirad del spenioninitrucior

Bicala de evebaacide

M5 My iRt (5 pmion

£ Satkfecho M pertoq)

NI | sidecha, ol batdecho (3 pusion
1 atidecho (2 pumice)

M Muy inatifecho | 1 panto)

Contro de prictics:
Nombee de la enddad pOblica o privads
Nambre del practicante:
Nomizee del iuitrucioef superviion:
Aspecto Evalsable Descripeién . ﬂ'-; .
. L | i etudante ha legrado cumplr con Loy cpvos
(""SJ;':_‘: - Cstoleddor posa (s prdaican?

X Cla clidod del wabajo reaizado por o estudanee |
Calida? del Tratefo | cumple com los evtindane eiperadon’

P “3" () edudionte demussira Inickeiv y capacidad
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EVALUACION PARCIALES DE LOG REPORTE DE VISITAS
Matriz de Evaluackn de Vigitas/monitoreo en el Centro de Précticas
por el Docente Asesor al estudiante en las Pricticas Preprofesionales
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ANEXO &(F)
MATRIZ DE EVIDENCIAS DEL INFORME FINAL

Matriz de Evaluacidn del Informe final de la Préctica Preprofesional
del estudlante por ¢ asesor
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ANEXO 7(E)
HERRAMIENTA DE MEDICION POR EL ESTUDIANTE

Harrambants de Madiitn de Sotiscckén an Priction Preprofionalel por ol ertudlarte
Imtrucclonen: Por brvor, cablica cada Bem tegun u experienchs, donde theds vake

MUMATKD reprmenta

(1) Mary leetsdocho
02 Inatiificho

(3) Poc siudicho
) Sutlifucho

(%) Muy wtticho

Pare |a butftucdde Empren:

(Cono calficarias la caficdd de % Onemaodn recbide ol ik de tus pedeticar?
(03 ef)s
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(3 )20)3(1)44)5
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(P 200014413
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(1{)20)3(}4{)§
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#6).

FORMATO DE QUEIAS

Formatos de Raghtro de Quafas, Reclamos y Sugerendas del Etudiane que culnbse s

Pricticas Preprofedonaies

Fecho de Regstro: [DOMM/AAAA)

Nombee de! Etediante:
Prograra EducatvoCarmen

Némerm de Idensficadon del Eitudanme:

natickdn Educativ

Nombee & Supervecr de Prictica
Duscripaidin de s Quage, Reclamo o Sugerenda

Detalle de la Ques, Redemo o

Superenchs

I, Tipo de Ragbnio: | ) Quels () Recna () Sugermca

2. Deioripcidn Detalads:

Acciones Tomadas y Seguimiento

L Fecha ce Recepeién: [DOMMAAAA)
1 Penora Respomabie de Animder b Scletid;
3. Acdones Tomade hasts el Momento:

Sepemméento y Resohudién

L Bitado Ackeal: | | En Proceso [ ) Rissehio | ) Punclente de Accién
2 Fecho de Ukima Acualinckde: [DOVMM/AAAA)
3 Desripadn de b Acciomen Rastaada pars Reotver

Comentarios Findles

L Obesrvachones 0 Com
& Frma del Enudiance:

X Fona del Supervtion: :

Mt Adicionalen

4. Fecha de Chre [DDMMAAAA)

Apelidon y namben
Cargo




