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HuaNCAYO

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

FACULTAD DE CONTABILIDAD

RESOLUCION N° 0021-2025-CF-FCO-UNCP

Huancayo, 24 de junio de 2025.

EL CONSEJO DE FACULTAD DE CONTABILIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL
PERU;

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 18° de la Constitucion del Per, establece que cada universidad es auténoma en su régimen,
de gobierno, académico, administrativo y econdmico. Las universidades se rigen por sus propios
Estatutos en el marco de la constitucion de las leyes;

Que, el gobierno de las Facultades corresponde al Consejo de Facultad y el Decano en ejercicio asf lo
establece la Ley 30220 y el Art. 46° del Estatuto de la UNCP;

Que, el Consejo de Facultad Funciona en Sesién Plenaria y en Comisiones permanente y especiales, asi
lo establece el Art. 48° de Estatuto de [a UNCP;

Que, existiendo el Oficio N°004-2025-RCIR/FCO-UNCP de fecha 17 de junio de 2025 donde Responsable
de Centro de Informacion y Referencia, solicita aprobacién de Guia de Procedimientos para el uso de
los recursos de Informacién y Referencia.

Que, en Consejo de Facultad de fecha 23 de junio de 2025, se aprobd por unanimidad la Guia de
Procedimientos de uso de Recursos de Informacion y Referencia, de acuerdo a Oficio N°004-2025-
RCIR/FCO-UNCP.

De conformidad al Articulo 33° inciso c) del Estatuto de la Universidad Nacional del Centro del Perti y
las atribuciones conferidas por los dispositivos legales vigentes;

RESUELVE:

12 APROBAR, por unanimidad la Guia de Procedimientos de uso de Recursos de Informacién y
Referencia de la Facultad de Contabilidad.

2° DISPONER, el cumplimiento de la presente resolucién a las diversas instancias de la Facultad de Contabilidad
vy la distribucion a las instancias que corresponda.

Registrese, comuniquese y archivese.

et/

‘DR. HUGO EARLOS PENA HERRERA
secr}etario Docente

E-mail: zevallosb@uncp.edu.pe
+51 954866098
JULIANA MARISE ZEVALLOS BARBARAN
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Misién

Es mision de la Biblioteca de la Facultad de Contabilidad de la Universidad Nacional del Centro
del Pera busca contribuir a la formacion de profesionales de calidad y excelencia cientifica y
tecnolégica, humanista comprometido con el desarrollo de la sociedad y el pais comprometido
con la practica de valores, alto sentido ético y actitud profesionales. Para hacer frente al entorno
cada vez mas cambiante al cual los contadores profesionales se enfrentan, es menester
desarrollar y conservar una actitud de aprendizaje permanente que les permita mantener su
competencia profesional.

Articulo 2. Alcance

En la presente Guia se establecen los derechos, obligaciones, sanciones y condiciones de uso
de los servicios, espacios de estudio y recursos de informacién de la Biblioteca. Esta Guia es de
cumplimiento obligatorio por todos los usuarios.

TITULO Il: USUARIOS

Articulo 3. Tipos de usuarios
Los usuarios de la Biblioteca pueden ser internos o externos.

Cuadro N° 1: Tipos de usuarios

USUARIOS

Alumnos de pregrado

Alumnos de postgrado

Alumnos tesistas

Docentes

Jefes de practica

USUARIOS Investigadores

INTERNOS Asistentes de investigacion

Autoridades

Administrativos

Egresados de la Universidad, que son aquellos que han
concluido satisfactoriamente los cursos de su plan de
estudios

Documento propiedad de la Facultad de Contabilidad. Prohibido su reproduccion total o parcial sin autorizacion. El ejemplar impreso es copia
NO controlada de la informacién documentada del SGOE-FCO.




CcODIGO:
GI-PS1.2-01

- GUIA DE PROCEDIMIENTOS VERSION: \'&}3

g1 00
TRIALAR AL I PARA EL USO DE RECURSOS DE
WO FECHA:

Asociacion Latinoamencana

+ O¢ Faculiades y Escuelas de

iy - Contzciria y Administracian
B INFORMACION DE LA FCO 24/06/2025 ‘!

PAGINA: 4
DE 7

Alumnos y docentes del Consorcio de Universidades y deotras
instituciones con las cuales la Universidad haya celebrado
acuerdos de reciprocidad de servicios

Visitantes asociados que se encuentren realizando alguna
USUARIOS | investigacion relacionada con la temética de las carreras de la
EXTERNOS | Universidad y que mantengan un vinculo con la Universidad mediante
una membresia anual

Visitantes, usuarios de otras instituciones académicas que requieran
temporalmente los servicios de la Biblioteca, previaaprobacién de carta
de presentacion

Los usuarios internos y externos que pueden acceder a todos los servicios y recursos que ofrece

la Biblioteca son:

- Los alumnos de pregrado y de postgrado en programas de maestrias, con matricula vigente
actual.

- Los alumnos de postgrado en diplomados o programas de especializacién, de duracién
equivalente no menor a un semestre académico.

- Los alumnos tesistas autorizados.

- Los alumnos que hayan realizado reserva de matricula seran considerados como alumnos
regulares, por el tiempo durante el cual esté vigente su reserva.

- Docentes, jefes de practica, investigadores y personal administrativo con contrato vigente.
Los administrativos y docentes que cesan por jubilacién podran hacer uso de los servicios
de consulta en sala.

TITULO IIl: RECURSOS DE INFORMACION

Articulo 4. Recursos de informacién
La Biblioteca cuenta con los siguientes recursos de informacién que se encuentran en formato
impreso:

- Libros: de las principales areas teméaticas de las carreras de la facultad de nuestra
universidad nacional del centro del Perl, ademéas de Matemaéatica financiera, estadistica,
investigacion, etc.

- Publicaciones periddicas: Tesis de los estudiantes guardados en el repositorio.

- Material audiovisual: Tesis digitales extraidos desde el repositorio.

TITULO IV: SERVICIOS

Articulo 5. Lectura en sala

Los usuarios internos y externos tienen acceso directo a los libros (en horarios de atencién). Los
libros ubicados en el depdésito, asi como aquellos de mayor antigiiedad, pueden ser solicitados
en los modulos de atencion por el personal a cargo.
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Articulo 6. Hemeroteca

La Hemeroteca ofrece acceso a publicaciones periddicas en formato impreso o electronico: tesis
tanto en digital como en material impreso.

Articulo 7. Servicios de préstamo

La Biblioteca cuenta con un sistema de préstamo automatizado, que regula las condiciones de
entrega y devolucién de los materiales previo cambio con su DNI y/o cané universitario.

Articulo 8. Préstamo a domicilio

Los usuarios podran llevar en préstamo a domicilio un nimero determinado de materiales, por

un tiempo especifico, lo que dependera de la demanda, el tipo de material y la condicion del
usuario.

En el siguiente cuadro se presentan los usuarios que pueden hacer uso del servicio de préstamo
a domicilio, los tipos de materiales por prestar y los dias que dura el préstamo.

Cuadro N° 2: Préstamos a domicilio

+ O¢ Faculiades y Escuelas de

Material Bibliotecario
Tipos de usuarios Libros Tesis
Alumnos depregrado por 4 dias por 2 dias
Alumnos de postgrado en programas de por 7 dias por 7 dias
maestria
Alumnos de postgrado en diplomados o
programas de especializacidon(con por 4 dias por 2 dias
duracion equivalente no menor a un
semestre académico)
Alumnos tesistas por 7 dias por 7 dias
Docentes por 30 dias por 7 dias
Jefes de practica por 7 dias por 7 dias
Investigadores por 30 dias por 7 dias

Articulo 9. Préstamo solo para consulta en sala

Material bibliogréfico que, por su naturaleza, se encuentra disponible solo para consulta en sala:
a) Todos los libros de la Biblioteca de la facultad (previo intercambio con su DNI y/o carne
universitaria).

b) Tesis que se encuentren en el Repositorio Institucional, y sean de uso exclusivo de los
usuarios internos y externos de la Facultad de Contabilidad.

Articulo 10. Renovacion de los préstamos

La renovacion se realiza antes de la fecha de vencimiento del préstamo y solo se permite una
renovacion por material.

Las renovaciones se suspenderan una semana previa a los examenes parciales y finales, y
durante la realizacion de los mismos.
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TITULO V: ESPACIOS DE ESTUDIO

Articulo 11. Préstamo solo para consulta en sala
Son espacios destinados a la realizacién de actividades académicas grupales. Son de uso
exclusivo para los alumnos de pregrado y postgrado, con matricula vigente.

TITULO VI: FALTAS Y SANCIONES
Articulo 12. Faltas
Las faltas a la presente Guia seran sancionadas segun su gravedad, a través de medidas

administrativas o académicas, amonestaciones o0 suspension de servicios.

Articulo 13. Sanciones
Las sanciones especificas para cada caso se sefialan a continuacion.

“Tipificacion defaltas y aplicacion de sanciones”

Faltas Medidas y sanciones

Retraso en la » Suspension del servicio de préstamo de libros u otros
devolucion  de materiales de un (1) dia por cada dia de retraso y por cada
libros u otros documento no devuelto a tiempo.
materiales

» Reposicion del bien o pago al valor de mercado.

» Registro en el Sistema.

» Suspension del servicio de préstamo de libros u otros
Extravio de materiales, hasta la reposicién del libro o material
libros u otros extraviado.
materiales » En caso de reincidencia: suspension de los servicios de la

Biblioteca, segun criterio de la Direccion de la Biblioteca,
hasta por un (1) semestre académico.

> Reposicion o arreglo del bien afectado.
» Registro en el Sistema.
: » En caso de reincidencia:
Deterioro 0 .
de o Informe al Decano de la Facultad o Director de la Escuela

maltrato , e

. , del usuario (este ultimo, en el caso de postgrado).

libros, material, - . o

mobiliario o o Suspension de los servicios de la Biblioteca por un
: semestre académico.

equipos

o Sancién que corresponda de acuerdo al Reglamento de
Buena Conducta de los Estudiantes, de pregrado o
postgrado de la Universidad.
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» Llamada de atencion por escrito.
» Suspension de los servicios de la Biblioteca por un (1)
. : semestre académico.
Renro_de I|bros_o » Informe al Decano de la Facultad o Director de la Escuela
matenale_s, sin del usuario (este ultimo, en el caso de postgrado).
autorizacion » Sancion que corresponda de acuerdo al Reglamento de
Buena Conducta de los Estudiantes, de pregrado o
postgrado de la Universidad.
» Llamada de atencion verbal.
» En caso de reincidencia:
* Retiro de la Biblioteca.

_ * Informe al Decano de la Facultad o Director de la Escuela
C(_)mportamlento del usuario (este ultimo, en el caso de postgrado).
_fUldOSO 0 « Sancion que corresponda de acuerdo al Reglamento de
inadecuado Buena Conducta de los Estudiantes, de pregrado o

postgrado de la Universidad.
» Suspension de los servicios de la Biblioteca por dos (2)
semanas.

» Llamada de atencién por escrito.
Falta de respeto > Informe al Decano de la Facultad o Director de la Escuela

al personal de la del usuario (este ultimo, en el caso de postgrado).
Biblioteca o al | » Sancién que corresponda de acuerdo al Reglamento de
personal de Buena Conducta de los Estudiantes, de pregrado o
seguridad postgrado de la Universidad.

Articulo 14. Identificacidon

En los casos de comision de una falta, los usuarios tienen la obligacién de mostrar su documento
de identificacion. Si el usuario se niega o proporciona datos falsos, el hecho serd tomado en
cuenta para la aplicacion de la sancion que corresponda, de acuerdo con los Reglamentos de
Buena Conducta, de los estudiantes de pregrado y postgrado de la Universidad.

TITULO VII: DISPOSICION FINAL

Toda situacidn no prevista en la presente Guia, asi como cualquier dificultad relacionada con su
interpretacion, seré resuelta por el Decano de la facultad.
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